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1. ADMINISTRACIÓN DE ARCHIVOS 
 
 

1.1. Presentar el Programa Anual de Desarrollo Archivístico 2020 
 

Durante la Tercer Reunión Ordinaria de Pleno, celebrada el 27 de Enero del 2020, 

se presentó el Plan Anual de Desarrollo Archivístico 2020, con las acciones a seguir 

en materia de Archivos con el objetivo de implementar un Sistema de Gestión 

Documental dentro del Instituto. La aprobación del Plan quedó asentada en el Acta 
No. ACT/PLE-ORD03-IZAI/27/01/2020. 
 
Esto de conformidad con el Art. 27 de la Ley de Archivos para el Estado de 

Zacatecas. 

 

 

1.2.  Elaborar las fichas de valoración documental de las Unidades 
Administrativas. Realizar la actualización de los instrumentos de 
control y consulta archivística: Cuadro General de Clasificación 
Archivística, Catálogo de Disposición Documental y Guía de 
Archivo Documental. 

 
 

Durante la Segunda Sesión Ordinaria del Grupo interdisciplinario con fecha del 14 

de Diciembre del 2020, se presentaron las Fichas de Valoración Documental, el 

Catálogo de Disposición Documental y el Cuadro General de Clasificación 



 

Archivística. Quedando aprobadas durante la sesión y quedando asentado en el 

Acta No. ACT/GIA-ORD2-IZAI/14/12/2020. 
 
Esto de conformidad con el Art. 14 y 15 de la Ley de Archivos para el Estado de 

Zacatecas. 

 

 

1.3.  Presentar al Grupo Interdisciplinario del Instituto el Cuadro 
General de Clasificación Archivística, el Catálogo de Disposición 
Documental y la Guía de Archivo Documental. 

 

 

Durante la Segunda Sesión Ordinaria del Grupo interdisciplinario con fecha del 14 

de Diciembre del 2020, se presentaron las Fichas de Valoración Documental, el 

Catálogo de Disposición Documental y el Cuadro General de Clasificación 

Archivística. Quedando aprobadas durante la sesión y quedando asentado en el 

Acta No. ACT/GIA-ORD2-IZAI/14/12/2020. 
 
Esto de conformidad con el Art. 14 y 15 de la Ley de Archivos para el Estado de 

Zacatecas. 

 

 

2. OPERACIÓN 
 
 

2.1. Designar a los responsables del Archivo de Trámite. 
 
 
Con el oficio entregado de parte de la Secretaría Ejecutiva a la Comisionada Fabiola 

Gilda Torres Rodríguez, fechado el día 10 de octubre de 2019, quedaron 

formalmente designados los Responsables de Archivo de Trámite de cada una de 



 

las áreas administrativas, sin presentarse ningún cambio de responsables durante 

el año 2020. 

 

Esto de conformidad con el Art. 23, fracción II, inciso b) de la Ley de Archivos para 

el Estado de Zacatecas. 

 

 
 

3. SISTEMATIZACIÓN 
 
 

3.1. Automatización de archivos y gestión de documentos 
electrónicos 

 
3.1.2. Digitalización y/o conservación de documentos en el Archivo de 

Concentración. 

 

Se adquirió un equipo de computo para iniciar con la digitalización de los 

documentos en el Archivo de Concentración, para cual se planea dar continuidad a 

la digitalización de los documentos antes mencionados. 

 

Esto de conformidad con el Art. 46 de la Ley de Archivos para el Estado de 

Zacatecas. 

 

 
 

4. CAPACITACION 
 

4.1. Impartir capacitación en materia de archivos a los responsables 
de los archivos de trámite. 

 



 

4.2.  impartir capacitación en materia de archivos a responsables de 
los archivos de los sujetos obligados. 

 
En Coordinación con la Dirección de Capación, Promoción y Vinculación con la 

Sociedad y debido a la situación generada por la pandemia del virus SARS2-COVID 

19, las capacitaciones se estuvieron llevando a cabo de forma virtual, aprovechando 

las herramientas tecnológicas; así mismo se estuvo apoyando en la difusión de las 

capacitaciones que fueran impartidas por el INAI, la Comisión de Archivos del 

Sistema Nacional de Transparencia y otros Organismos Garantes.  

 

Nombre del Curso 
Fecha de la 

capacitación 

Servidores 
Públicos 

capacitados 
Implementación de la Ley General de 

Archivos 28 de abril 2020 60 

Archivo de Trámite/Impartido por el 

AGN 8 de mayo 2020 8 

 

 

Total de invitaciones giradas para cursos de capacitación del INAI y de la Comisión 

de Archivos del SNT: 340 

 

Esto de conformidad con el Art. 53 de la Ley de Archivos para el Estado de 

Zacatecas. 


