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Instituto Zacatecano de Transparencia, H
Acceso a la Informacion y Proteccion De pa rta m e nto d e ArCh |VOS

de Datos Personales

Zacatecas, Zacatecas; a 07 de Octubre del afio 2019.
Asunto:- El que se indica.

C. VICTOR HUGO HERNANDEZ REYES.
SECRETARIO EJECUTIVO.

INSTITUTO ZACATECANO DE TRANSPARENCIA,
ACCESO A LA INFORMACION Y

PROTECCION DE DATOS PERSONALES.
EDIFICIO.

Por medio del presente y de conformidad con la Ley de Archivos del Estado
de Zacatecas, Articulo 20, 21, 22 y 23, fraccion Il, inciso b; este organismo debera
implementar un Sistema Institucional de Archivos para la administracion de
documentos. Es por esta razén que le solicito requiera a las titulares de cada area o
unidad administrativa, la designacion de un responsable de archivo de tramite por
unidad, el cual debera:

1.- Llevar a cabo la integracion, organizacion, préstamo, y consulta interna, asi como
la disposicion documental de los expedientes de su area o instancia de adscripcioén,
aplicando los instrumentos archivisticos respectivos;

2.- Resguardar los expedientes y la informacion que haya sido clasificada, y

3.- Las demas que establezcan las disposiciones juridicas aplicables

Sin mas por el momento quedo de Usted para cualquier duda o aclaracion.

Lic. Fabiola Gilda Torres Rodriguez
Comisionada Responsable de la Implementacion de la Ley de Archivos



Instituto Zacatecano de Transparencia,

Acceso a la Informacion y Proteccion De pa rtamento de ArChiVOS

de Datos Personales

Zacatecas, Zacatecas; a 07 de Octubre del afio 2019.
Asunto:- El que se indica.

TITULARES DE UNIDADES ADMINISTRATIVAS

INSTITUTO ZACATECANO DE TRANSPARENCIA,
ACCESO A LA INFORMACION Y

PROTECCION DE DATOS PERSONALES.
EDIFICIO.

Por medio del presente, por instruccion de la C. Comisionada Fabiola Gilda
Torres Rodriguez, responsable de la implementacion de la Ley de Archivos en este
Instituto y de conformidad con la Ley de Archivos del Estado de Zacatecas, Articulo
20, 21, 22 y 23, fraccion Il, inciso b; este organismo debera implementar un Sistema
Institucional de Archivos para la administracion de documentos. Es por esta razén
que le solicito nombre a un encargado del archivo de tramite de la unidad a su cargo,
con el objetivo de llevar a cabo el control, uso y manejo adecuado de los archivos
institucionales; mismo que debera ser notificado por escrito a esta Secretaria a mas
tardar el préoximo jueves 10 de los actuales. El encargado del archivo de tramite
contara con las siguientes responsabilidades:

1.- Llevar a cabo la integracion, organizacion, préstamo, y consulta interna, asi como
la disposicion documental de los expedientes de su area o instancia de adscripcion,
aplicando los instrumentos archivisticos respectivos;

2.- Resguardar los expedientes y la informacion que haya sido clasificada, y

3.- Las demas que establezcan las disposiciones juridicas aplicables

Sin mas por el momento quedo de Usted para cualquier duda o aclaracion.

Mtro. Victor Hugo Hernandez Reyes.
Secretario Ejecutivo.
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Secretaria Ejecutiva

Zacatecas, Zac; a 10 de octubre de 2019.

Asunto: Remision de responsables de Archivo de Tramite.

C. Lic. Fabiola Gilda Torres Rodriguez.

Comisionada Responsable de la

Implementacion de la Ley de Archivos.
EDIFICIO.

En atencion al oficio que se enviara al suscrito, el pasado dia siete (07) de los

actuales, en donde se me solicitd que le remitiera cada uno de los responsables de
Archivo de Tramite de las diferentes areas, direcciones y unidades del Instituto, le informo
que una vez que se consultara con cada uno de sus Titulares se informo lo siguiente:

Secretaria Ejecutiva; Lic. Carolina Martinez Gamboa

Direccion Administrativa; Mtro. Jesus Salazar Vazquez.

Direccidon de Acceso a la Informacion y Proteccion de Datos Personales: LC.
Miriam ltzel Heredia Llamas.

Direccion de Capacitacion, Promocion y Vinculacién con la Sociedad: Lic. Daniela
Infante Sagredo

Direccion de Asuntos de Juridicos; Lic. Blanca Elena de la Rosa.

Direccion de Tecnologias de la Informacidn; C. Paola Acuia Gutiérrez.

Organo Interno de Control; L.A. y T.S.U COM Gladys Elizabeth Truijillo Castillo.
Unidad de Comunicacion Social; LCC. Francisco Javier Berumen Soto.

Unidad de Transparencia; C. Maribel Parga Ramos.

Sin mas por el momento, quedo de Usted.

M 'VHHR/aﬂﬁ)ﬁJ '
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MEMO/DAIPDP-37/2019

o Zacatecas, Zac. a 10 de octubre de 2019.
D%ce b
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Asunto: Encargado de Archivo

Mtro. Victor Hugo Hernandez Reyes

Secretario Ejecutivo

Presente

En respuesta a su solicitud derivada de la implementacién del Sistema

Institucional de Archivos, le informo que designo como encargada del archivo de

tramite a Miriam Itzel Heredia Llamas, quien cumplira con las responsabilidades

pertinentes en la gestion documental de esta direccion.

C.cp.

Sin mas por el momento, quedo de Usted para cualquier duda o aclaracién.

4 Atentamente

-

g LS

=77 Alondra Davila De la Torre
Directora de Acceso a la Informacion y
Proteccion de Datos Personales

Archivo.

Paginalde1l



Zacatecas, Zac. A 08 de octubre de 2019.
MEMO/DCPV-036-2019
Asunto: El gue se indica.

MTRO. VICTOR HUGO HERNANDEZ REYES
SECRETARIO EJECUTIVO
PRESENTE

En relacion a su circular s/n recibida el 7 de octubre del presente ano en donde
solicita se nombre a un encargado del archivo de tramite de la Unidad a mi cargo. le
informe que sera la Lic. Daniela Infante Sagredo quien funja como encargada de dicho
Sistema Institucional.

Sin mas por el memento, quedo de Usted para cualquier duda o aclaracion y aprovecho
la oportunidad para enviarle un cordial saludo.

ATENTAMENTE
. I ‘ |;
1’ ; ‘ .f" v /’ 1/6- . 4
MTRA. HUMBELINA ELIZABETH LOPEZ LOERA.
DIRECTORA DE CAPACITACION,
PROMOCION Y VINCULACION CON LA SOCIEDAD

C.C.P. Archivo
DMIS
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Instituto Zacatecano de Transparencia,
Avcesa ala Informacion y Proteccion
de Datos Personales

Zacatecas, Zac; a 9 de octubre de 2019.
MEMO/DAJ-078/2018.

Asunto: Archivos.

MTRO. VICTOR HUGO HERNANDEZ REYES
SECRETARIO EJECUTIVO IZALl ) L gt
PRESENTE. by

Por medio del presente y en cumplimiento a su escrito de fecha siete (07) del
presente mes y afo, le hago del conocimiento que dentro de la Direccion de Asuntos
Juridicos a mi cargo, la encargada del archivo de tramite sera la Licenciada BLANCA

ELENA DE LA ROSA, para los efectos de archivo y tramite correspondientes en
cumplimiento a la Ley de Archivos del Estado de Zacatecas aplicable a este organismo

garante.

Sin mas por el momento, quedo de Usted para cualquier duda o aclaracion.

Atentamente

1A C BARR]OS ESCAMILLA
:CTORA JURIDICA IZAL.

ﬁ
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€.C.p.- 8rchivo.
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L%Qe(' Jov : Zacatecas, Zac. ; a 08 de Octubre del afio 2019
e / : MEMO/DTI1//2018
v /™ ‘ - Asi .
P4 QC’\ / ? a) e Asunto: Asignacién

S

tro. Victor Hernandez Reyes
Secretario Ejecutivo del IZAl
PRESENTE

Por medio del presente en atencion a su oficio de fecha 07 de octubre del afioc en
curso, hago de su conocimiento que la persona encargada del archivo de tramite de la
unidad a mi cargo, 'seré Paola Acuiia Gutiérrez, esto con la finalidad de llevar a cabo el
control, uso y manejo adecuado de los archivos institucionales.

Sin mas por el momento, me despido de Usted no sin antes enviarie un cordial
saludo. '

ATENTAMENTE

A/ -
s [ A L
Ing. Luis Fernandoy, raiz Morales
Director de Te ias del IZAl
I

/
!

//
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Zacatecas, Zac. a 8 de octubre del 2019.

OF/ OIC - 141/2018

Asunto: Encargado del archivo en tramite

MTRO. VICTOR HUGO HERNANDEZ REYES
SECRETARIO EJECUTIVO
PRESENTE

Con el gusto de saludarle, en atencién al documento que se me hiciera llegar el dia 7 de
los actuales, donde se me solicita el nombre de quien sera el responsable de la
administracion de los archivos en tramite, le informo que la persona asignada para el
cumplimiento de esta obligacion lo sera la L A. y T.S.U. COM. Gladys Elizabeth Trujillo

Castillo.

Por las atenciones brindadas a la presente se sirva prestar, reitero mi sincero
agradecimiento.

ATENTAMENTE

. @5”@@%@ Intermo
| cde Coriro!
Lic. Jesus Octavio Macias Zamarripa
Titular del Organo Interno de Control del I1ZAl

L°'JOMZ/I getc

Avenida Universidad 113, Lomas del Patrocinio
Zacatecas, Zacatecas
Tel. (492) 925 16 21 y 01 800 59019 77

WWW.1Zai.org.mx



Zacatecas, Zac., a 9 de octubre de 2019,

Asunto: El que se indica

Mtro. Victor Hugo Hernandez Reyes
Secretario Ejecutivo del IZAl '
Presente

ie saludo con gusto.

A través del presente documento me permito darle respuesta al oficio fechado con el 7 de
ctubre de 2019, en el que, por instrucciones de la Comisionada Fabiola Torres Rodriguez,
se solicita nombrar a un encargado del archivo de tramite de la unidad a mi cargo.

Al respecto me permito comentarle que dicho encargado es el suscrito en este documento,
ante lo cual le reitero mi entera disposicion de colaborar con el tema.

Atentamente

LCYTC. Francisco Javier Berumen Scto
Titular de la Unidad de Comunicacién Social

C.c.p. Archivo

Avenida Universidad 113, Lomas de! Patrocinio
Zacatecas, Zacatecas
Tel. (482)92 5 16 21 y 018005901877
www.izai.org.mx
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Zacatecas, Zac., a 08 de Octubre de 2019.
MEMO/UT-227/2019
Asunto: SAl

Mtro. Victor Hugo Hernandez Reyes
Secretario Ejecutivo
Presente:-

En atencidon a su oficio de fecha 07/10/2019 sin namero mediante ei cual solicita nombre un
encargado del archivo de tramite de esta Unidad de Transparencia & mi cargo, con el
objetivo de lievar a cabo el control, uso y manejo de los archivos institucionales; para lo cual
le informo que esta Unidad a mi cargo no cuenta con personal adscrito o personal de apoyo
u homodlogo o cualquier otro equivalente, por lo tanto seria su servidora quien por el
momento estaria a cargo, con el fin de dar cumplimiento a las disposiciones aplicables en

el tema.

Sin otro asunto en particular. reciba un cordial y afectuoso saludo.

Unidgef TranspafRitdZacatecanc de Transpareiicic
4 Acceso a la Informacian y Prateracs
de Datos Personais

C. c. p. Mitro. Samuel Montoya Alvarez. — Comisionado Presidente. — Para su superior conocirniento.
C. ¢. p. Lic. Fabiola Gilda Torres Rodriguez.- Comisionada .- Para conocimiento
C. c. p. Archivo
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Zacatecas, Zac. A 08 de octubre de 2019.
MEMO/DA-139/2019

Asunto: Encargado de archivo.

MTRO. VICTOR HUGO HERNANDEZ REYES.
SECRETARIO EJECUTIVO
PRESENTE

Por medio del presente, en atencién a su MEMO con fecha del 7 de octubre, la Direccién
Administrativa tiene a bien informarle que el Mtro. Jesus Salazar Vazquez sera el encargado
vy responsable del archivo de tramite de nuestra unidad.

Sin otro en particular quedoe a /a orden para cualquier duda o aclaracion.

ATENTAMENTE
&
e I-E> - [ A i =
L.C. Manuel de Jesus Palacios Majgeass 5 1 Infam ;am@%’
Director Administrativo de Dzios Porsonales o

c.c.p. Mtro Jesus Salazar Vazquez. -Auxiliar Administrative. -Para su conocimiento
c.c.p. Archivo.
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Instituto Zacatecano de Transparencia,

Acceso ala Informacion y Proteccion Depa rta m ento de ArCh iVOS

de Datos Personales

Zacatecas, Zacatecas; a 07 de Octubre del afio 2019.
Asunto:- E| gque se indica.

TITULARES DE UNIDADES ADMINISTRATIVAS

INSTITUTO ZACATECANO DE TRANSPARENCIA,
ACCESO A LA INFORMACION Y

PROTECCION DE DATOS PERSONALES.
EDIFICIO.

Por medio del presente, por instruccion de la C. Comisionada Fabiola Gilda

Torres Rodriguez, responsable de la implementaciéon de la Ley de Archivos en este

Instituto y de conformidad con la Ley de Archivos del Estado de Zacatecas, Articulo

(e 2 20, 21, 22 y 23, fraccion |1, inciso b; este organismo debera implementar un Sistema

g m gpstltumonal de Archivos para la administracion de documentos. Es por esta razon

3 que le solicito nombre a un encargado del archivo de tramite de la unidad a su cargo,

. con el objetivo de llevar a cabo el control, uso y manejo adecuado de los archivos

_ « Institucionales; mismo que debera ser notificado por escrito a esta Secretaria a mas

£ Jtardar el préximo jueves 10 de los actuales. El encargado del archivo de tramite

wew contara con las siguientes responsabilidades:
P ©

NO .- Llevar a cabo la integracién, organizacidn, préstamo, y consulta interna, asi como

a disposicion documental de los expedientes de su area o instancia de adscripcion,
aplicando los instrumentos archivisticos respectivos;

-

jonuc)H @
ouisju] Oous

2.- Resguardar los expedientes y la informacién que haya sido clasificada, y )

3.- Las demas que establezcan las disposiciones juridicas aplicables o\

Sin mas por el momento quedo de Usted para cualquier duda o aclaracion l" .3"'
W\
ZCC\
P
scretario Ejecutivo. UHOCT[zOL L
324

DIRECCION DE TECNOLOGIAS
ELAI NFDRMAC 10N

izai? @ \y
07 ocT. 2019 o
Vo

RECIBI
HORA:ﬁim‘Flrm{ =




Imstitute Zacatecane de Tranzpar encia

i ol S i Departamento de Archivos

de Datos Personales

Zacatecas, Zacatecas; a 07 de Octubre del afic 20189.
Asunto:- El que se indica.

C. VICTOR HUGO HERNANDEZ REYES.
SECRETARIO EJECUTIVO.

INSTITUTO ZACATECANO DE TRANSPARENCIA,
ACCESO A LA INFORMACION Y

PROTECCION DE DATOS PERSONALES.
EDIFICIO.

Por medio del presente y de conformidad con la Ley de Archivos del Estado
de Zacatecas, Articulo 20, 21, 22 y 23, fraccion ll, inciso b; este organismo debera
implementar un Sistema Institucional de Archivos para la administracion de
documentos. Es por esta razén que le solicito requiera a las titulares de cada area o

unidad administrativa, la designacién de un responsable de archivo de tramite por
unidad, el cual debera:

1.~ Llevar a cabo la integracién, organizacion, préstamo, y consulta interna, asi como
la disposicion documental de los expedientes de su area o instancia de adscripcion,
aplicando los instrumentos archivisticos respectivos;

2 .- Resguardar los expedientes y la informacion que haya sido clasificada, y

3.- Las demas que establezcan las disposiciones juridicas aplicables

Sin mas por el momento quedo de Usted para cualquier duda o aclaracion.

e
-

lic. Fabiola Gilda Torres Rodriguez
Comisionada Responsable de la Implementacion de la Ley de Archivos
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Instituto Zacatecanws de Tiansparencia,

Accesa alainformacion y Proteccion Depa rta mento de ArCh iVOS

de Datos Personales

Zacatecas, Zacatecas; a 07 de Octubre del afio 2019.
Asunto:- El que se indica.

C. VICTOR HUGO HERNANDEZ REYES.
SECRETARIO EJECUTIVO.

INSTITUTO ZACATECANO DE TRANSPARENCIA,
ACCESO A LA INFORMACION Y

PROTECCION DE DATOS PERSONALES.
EDIFICIO.

Por medio del presente y de conformidad con la Ley de Archivos del Estado
de Zacatecas, Articulo 20, 21, 22 y 23, fraccion I, inciso b; este organismo debera
implementar un Sistema Institucional de Archivos para la administracién de
documentos. Es por esta razén que le solicito requiera a las titulares de cada area o
unidad administrativa, la designacion de un responsable de archivo de tramite por
unidad, el cual debera:

1.- Llevar a cabo la integracién, organizacion, préstamo, y consuita interna, asi como
la disposiciéon documental de los expedientes de su area o instancia de adscripcion,
aplicando los instrumentos archivisticos respectivos;

2.- Resguardar los expedientes y la informacion que haya sido clasificada, y

3.- Las demas que establezcan las disposiciones juridicas aplicables

Sin mas por el momento quedo de Usted para cualquier duda o aclaracion.

£
’J_._‘

i ’ / -
Lic. Fabiola Gilda Torres Rodriguez
Comisionada Responsable de la Implementacion de la Ley de Archivos



